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Prot.n. 4682                                           Pisa, 06/08/2019 

CIG: Z342970914 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO           il  Decreto  Legislativo  30  marzo  2001,  n.  165  recante  “Norme  generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”; 
VISTO       il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n.129, concernente “Regolamento sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO          il D.Lgs. 18 Aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 

sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto 
degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti  e  dei  servizi  postale,  nonché  
per  il  riordino  della  disciplina  vigente  in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 
forniture”; 

VISTA            la propria determina prot. n. 4681 del 06/08/2019; 

 
EMANA 

 
il seguente 

 
AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 
ai fini della individuazione di operatori economici da selezionare e invitare a presentare RdO su MePA finalizzata 

all’affidamento, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016, di n. 3 macchine fotocopiatrici in comodato 

d’uso per la durata di mesi 60 a valere dal 01/10/2019 e termine 30/09/2024 presso la sede dell'Istituto I.S. “L. da Vinci 

– Fascetti” di Pisa. 

Art. 1 - OGGETTO DELL'AVVISO 
 
Con il presente avviso, questa amministrazione, nel rispetto dei principi di trasparenza, adeguata pubblicità,  non  
discriminazione,  parità  di  trattamento,  mutuo  riconoscimento,  proporzionalità, intende espletare una indagine di 
mercato per l'individuazione delle ditte interessate ad essere invitate alla RDO su portale MePA per l'affidamento in 
comodato d’uso di n.3 fotocopiatrici nei plessi dell'Istituto.  

Allo scopo della manifestazione di interesse, si forniscono le seguenti informazioni: 

 

Ente appaltante : IIS L. da Vinci - Fascetti - Via Contessa Matilde, 74 – 56123 Pisa     –     Tel.     050/888420    

Email     piis00800a@istruzione.it     Posta     certificata:  piis00800a@pec.istruzione.it 

 

Responsabile Unico del Procedimento: DSGA – Teresa Evangelista. 

 

Art. 2 - OGGETTO DELLA FORNITURA 
 

Le fotocopiatrici dovranno avere le seguenti caratteristiche: 
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FOTOCOPIATRICE “TIPO A” BIANCO/NERO COLORI ITIS 

 

 Tecnologia      Laser  

 Velocità B/W      50 ppm 

 Velocità Colore      32 ppm 

 Risoluzione Copia     600 x 600 DPI 

 Capacità Carta Cassetto     2 x 500ff A4-A3 

 Grammatura Carta da Cassetto    52 - 300 gr 

 Grammatura Carta da Bypass    52 - 300 gr 

 Memoria Installata     4096 MB 

 Disco Rigido      328 GB 

 Risoluzione Stampa     1200 x 1200 DPI 

 Interfacce      USB 3.0, USB 2.0, 10/100/1000 Base Tx, USB Host, NFC 

 Funzioni di Stampa     Colour Optimizer, Stampa diretta da memoria USB, 

Stampa diretta PDF/XPS, Stampa da Email, Stampa 

Privata, Stampa dei codici a barre, Mobile Print, Apple Air 

Print, Google Cloud Print 

 Sistema Scansione     CCD, colori e B/N 

 Gestione multiutenza     tramite autenticazione dell'utente sull'Apparecchiatura 

       (tramite badge e/o tramite PIN) 

 Velocità di scansione     100 ipm 

 Formato Originale     A3 

 Formato File      Tiff, Jpeg, PDF, PDF/a, PDF ad alta compressione e PDF 

crittografato, XPS, Open XPS 

 Funzioni di scansione     Scan to SMB, Scan to e-mail, Scan to FT 

 Scanner      Doppio dispositivo, Scansione originali simultanea fronte 

       Retro 

 Sistema finitura      Pinzatura 

Fascicolatore 

Scheda di rete 

 Mobile       Da pavimento 

 

 

FOTOCOPIATRICE “TIPO B” BIANCO/NERO IPSIA 

 

 Tecnologia      Laser  

 Velocità B/W      50 ppm 

 Risoluzione Copia     600 x 600 DPI 

 Capacità Carta Cassetto     2 x 500ff A4-A3 

 Grammatura Carta da Cassetto    52 - 300 gr 

 Grammatura Carta da Bypass    52 - 300 gr 

 Uscita Carta      500ff 

 Memoria Installata     4096 MB 

 Disco Rigido      328 GB 

 Risoluzione Stampa     1200 x 1200 DPI 

 Interfacce      USB 3.0, USB 2.0, 10/100/1000 Base Tx, USB Host, NFC 

 Funzioni di Stampa     Colour Optimizer, Stampa diretta da memoria USB, 

Stampa diretta PDF/XPS, Stampa da Email, Stampa 

Privata, Stampa dei codici a barre, Mobile Print, Apple Air 

Print, Google Cloud Print 
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 Gestione multiutenza     tramite autenticazione dell'utente sull'Apparecchiatura 

       (tramite badge e/o tramite PIN) 

 Sistema Scansione     CCD, colori e B/N 

 Velocità di scansione     100 ipm 

 Formato Originale     A3 

 Formato File  Tiff, Jpeg, PDF, PDF/a, PDF ad alta compressione e PDF 

crittografato, XPS, Open XPS 

 Funzioni di scansione     Scan to SMB, Scan to e-mail, Scan to FT 

 Sistema finitura      Pinzatura 

Fascicolatore 

Scheda di rete 

 Mobile   Da pavimento 

 

FOTOCOPIATRICE “TIPO C” BIANCO/NERO ITIS 

 

 Tecnologia      Laser 

 Velocità B/W      40 ppm 

 Risoluzione Copia     600 x 600 DPI 

 Capacità Carta Cassetto     2 x 500ff  A4-A3 

 Grammatura Carta da Cassetto    60 - 163 gr 

 Grammatura Carta da Bypass    45 - 256 gr 

 Uscita Carta      250ff 

 Memoria Installata     2048 MB 

 Disco Rigido      328 GB 

 Risoluzione Stampa     1200 x 1200 DPI 

 Interfacce      USB 2.0, 10/100/1000 Base Tx, USB Host, NFC 

 Funzioni di Stampa     Colour Optimizer, Stampa diretta da memoria USB, 

Stampa diretta PDF/XPS, Stampa da Email, Stampa 

Privata, Stampa dei codici a barre, Mobile Print, Apple Air 

Print, Google Cloud Print 

 Gestione multiutenza     tramite autenticazione dell'utente sull'Apparecchiatura 

       (tramite badge e/o tramite PIN) 

 Sistema Scansione     CCD, colori e B/N 

 Velocità di scansione     80 ipm 

 Formato Originale 
 Formato File   Tiff, Jpeg, PDF, PDF/a, PDF ad alta compressione e PDF 

crittografato, XPS, Open XPS 

 Funzioni di scansione     Scan to SMB, Scan to e-mail, Scan to FT 

 Mobile   Da pavimento 

 

 

SISTEMA DI ARCHIVIAZIONE COMPITI 

 

Le Fotocopiatrici “TIPO A” e “TIPO B dovranno essere equipaggiabili con sistema di archiviazione automatica digitale dei 

compiti in classe, dovranno cioè prevedere la possibilità, SENZA COSTI AGGIUNTIVI (escluso quello proprio 

dell‘applicazione), di essere equipaggiate con una soluzione integrata (software + hardware) che consenta la gestione dei processi 

documentali correlati a: 

• compiti di classe 

• prove d'esame 

• altri documenti 

per i quali corre l'obbligo di: 

- conservazione,  
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- archiviazione, 

- ricerca; 

la soluzione proposta dovrà funzionare attraverso l'utilizzo dei pannelli di comando (touchscreen) delle multifunzioni richieste. 

Per il funzionamento della soluzione offerta, non dovranno essere richieste modifiche della struttura informatica presente sulle due 

macchine multifunzione installate. 

Il flusso documentale dovrà essere estremamente efficace ed automatizzato, mentre l'utilizzo dell'apparecchiature preposte alla 

scansione e stampa, così come il software, dovranno risultare semplici all'uso. 

Con pochi passaggi il personale dovrà poter gestire la digitalizzazione e l'archiviazione dei documenti con la certezza che il 

processo sia giunto a buon fine senza errori, in tal senso il sistema dovrà generare una ricevuta che lo confermi. 

La soluzione dovrà prevedere una possibile implementazione con altro software, attraverso il quale sia possibile determinare 

l'utilizzo delle periferiche in base ai livelli di autorizzazioni stabiliti dalle policy Dirigenziali/Amministrative, in modo da 

salvaguardare i documenti stampati secondo le direttive GDPR, monitorare e contabilizzare i consumi in base a vari criteri (centri 

di costo, singoli account, progetti ecc...), produrre statistiche dettagliate dei consumi stessi, consentire di raccogliere le stampe 

inoltrate su una qualsiasi multifunzione installata semplicemente loggandosi su di essa, il sistema dovrà essere in grado di 

produrre dei codici personali, che previamente autorizzati dall'amministrazione, daranno un accesso limitato nel tempo o nei 

consumi anche a personale non presente tra gli account preimpostati. 

 

 

OFFERTA RICHIESTA 

 

 Durata del contratto di noleggio   60 mesi 

 Tipo di noleggio  All inclusive escluso carta e spille 

 Condizioni apparecchiature  Nuove di fabbrica 

 

PLESSO ITIS 

N.1 FOTOCOPIATRICE TIPO A 

N.1 FOTOCOPIATRICE TIPO C 

 

Totale copie annue B/N 250.000 

Totale copie annue COLORE 4.000 

 

PLESSO IPSIA 

N.1 FOTOCOPIATRICE TIPO B 

 

Totale copie annue B/N 80.000 
 

 

Art.3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
Possono  presentare  manifestazione  di  interesse  a  partecipare  soggetti  in  possesso  dei seguenti requisiti: 

 insussistenza delle cause di esclusione indicate dall'art. 80 del D.Lgs 50/2016; 
 Ditte presenti e abilitate al bando “BENI” nell’apposita categoria di riferimento “Informatica, Elettronica, 

Telecomunicazioni, Macchine per Ufficio, Fotocopiatrici e Multifunzione” del MEPA di Consip 
 essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei 

lavoratori (DURC); 
 

Resta inteso  che la manifestazione  di interesse,  che ha  l’unico  scopo di comunicare all’istituto  la disponibilità a 

essere invitati a presentare offerta di cui trattasi, costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali al solo fine 

di essere ammessi alla successiva procedura di affidamento. 
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Art. 4 – DURATA 

 
Il servizio avrà durata di 60 mesi con decorrenza 01/10/2019 e termine 30/09/2024. 
 
Art. 5 - TERMINI E MODALITA' DI PARTECIPAZIONE 

 

I soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a partecipare alla procedura di 

affidamento diretto presentando domanda in carta semplice utilizzando il modulo Allegato 1 - DOMANDA DI 

PARTECIPAZIONE sottoscritto dal legale rappresentante, di cui dovrà essere allegata fotocopia di idoneo documento 

di identità in corso di validità. La domanda di partecipazione dovrà pervenire entro le ore 12,00 del giorno 27 agosto 

2019, all’ufficio protocollo dell’Istituto o tramite posta elettronica agli indirizzi mail:  piis00800a@istruzione.it  o 

posta certificata piis00800a@pec.istruzione.it 

In sede di invio della domanda di partecipazione il richiedente dovrà chiaramente indicare che trattasi di: 

"Manifestazione di interesse nella procedura per l'affidamento in comodato d’uso di fotocopiatrici”. 

Le richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. 

 
Art. 6 - CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA 

 
Acquisite le manifestazioni di interesse, la scuola inviterà a partecipare tutti coloro che, avendone i requisiti di cui 
all’art.3, avranno fatto pervenire istanza di invito entro il termine indicato all'art. 5. 
La  presente  procedura  costituisce  una  selezione  preventiva  delle  candidature,  finalizzata  al successivo invito 
per l'affidamento diretto ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016.  
 
La stazione Appaltante: 

a)   si riserva l'eventualità di non procedere all'espletamento della procedura o di procedere anche in presenza di 
una sola candidatura; 

b)  ai sensi dell'art.95 c.12 del D.Lgs. 50/2016, si riserva altresì di non procedere all'aggiudicazione se nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

 
Resta stabilito sin da ora che la  presentazione della candidatura  non  genera  alcun  diritto  o automatismo di 
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 
Alla presente domanda di partecipazione non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 

 

Art. 9 - CAUSE DI ESCLUSIONE 

 
Sono escluse dalla selezione di cui presente avviso le istanze pervenute oltre il termine perentorio di cui all’art. 5, 
oppure tramite la presentazione dell'allegato 1 compilato in parte oppure privo di sottoscrizione con firma del 
rappresentante legale e, in generale, con modalità differenti rispetto a quanto riportato nell’art. 5. 
Saranno altresì escluse le istanze nel caso in cui il documento di identità sia mancante o privo di validità.  
Non saranno inoltre comunque invitate le ditte che risulteranno prive dei requisiti minimi di partecipazione di cui 
all'art.3. 
 
Art. 10 - ULTERIORI INFORMAZIONI 
 
Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non  vincola  in  
alcun  modo  l’Amministrazione.  L’Amministrazione  si  riserva  di  interrompere  in qualsiasi momento, per ragioni 
di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna 
pretesa. 
Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti 
per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato dall’interessato ed accertato dall’Istituzione 
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Scolastica in occasione della procedura di affidamento diretto. Qualora, in sede di verifica, venisse accertata la non 
veridicità delle dichiarazioni rese con il presente avviso, l’operatore economico sarà comunque escluso da ogni 
eventuale successiva fase del procedimento di affidamento del servizio di che trattasi. 

 
Art. 11 - INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 

 
Si specifica che i dati forniti dagli interessati e quelli acquisti dall’amministrazione, in occasione della adesione  al  
presente  avviso  ed  all’eventuale  successivo  rapporto  contrattuale  sono  trattati esclusivamente ai fini dello 
svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal D.Lgs. n. 
196/2003. Essi sono trattati anche con strumenti informatici. I dati non verranno comunicati a terzi. Tali dati sono 
raccolti in virtù di espresse disposizioni di legge e regolamento (D.Lgs. n. 50/2016; D.P.R. n. 207/2010; D.I. n. 
44/2001; D.M. n. 305/2006; Autorizzazione del Garante per la Protezione dei dati personali n 7/2009). Ai fini del 
trattamento dei dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui all’art. 7 del predetto decreto 
legislativo. Si rammenta che le dichiarazioni non veritiere e false comportano le responsabilità penali e gli effetti 
amministrativi previsti dagli artt. 75 e 76 D.P.R. 445/2000. 

 
Art. 12 - PUBBLICITÀ, TRASPARENZA E ANTICORRUZIONE. 

 
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di pubblicità e trasparenza, è pubblicato in data odierna sul sito dell’IIS L. 
da Vinci – Fascetti di Pisa, alla sezione “amministrazione trasparente” 
 
Art. 13 - DISPOSIZIONI FINALI 
L’Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere alcun compenso agli operatori economici per le istanze 
presentate. 
 

 

 
 
           Il Dirigente Scolastico 

                      Ing. Fortunato Nardelli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ALLEGATI: Allegato 1 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
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